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1. MESLEKI YETERLILIK BELGESI NEDIR?

Mesleki Yeterlilik Belgesi, bireylerin herhangi bir meslekte, Mesleki Yeterlilik Kurumu (MYK) tarafindan
olusturulmus ulusal yeterliliklerde belirtilen sartlari karsilamalar: halinde sahip olabilecekleri bir belgedir.

Tabiplik, dis hekimligi, hemsirelik, ebelik, eczacilik, veterinerlik, mimarlik (Avrupa Birligi'nde otomatik
taninma kapsaminda yer alan meslekler), miihendislik meslegi ile en az lisans diizeyinde 6grenimi
gerektiren ve meslege giris sartlari kanunla diizenlenmis olan meslekler bu kapsamin disindadir; bunlarin
disindaki tiim meslekler i¢in mesleki yeterlilik belgesi gecerlidir.

Mesleki yeterlilik belgesi sayesinde kisiler, ilgili meslekte yeterli bilgi ve beceriye sahip olduklarini
belgeleme sansina sahip olmaktadirlar. Bunu saglayabilmek i¢in, MYK tarafindan yetkilendirilmis
belgelendirme kuruluslari gorevlendirilmistir. Bir meslekte mesleki yeterlilik belgesi almak isteyen Kkisiler,
ilgili meslekte yetkilendirilmis belgelendirme kurulusuna basvuru yaparlar. Yetkili belgelendirme kurulusu
kisinin basvurusunu uygun bulursa kisiyi degerlendirmeye tabi tutar. Bu degerlendirme cesitli sinav
tiirlerini icerebilmektedir. Degerlendirme sonucunda basarili bulunan adaylar mesleki yeterlilik belgesine
sahip olmaktadirlar.

Adaylarin sahip oldugu mesleki yeterlilik belgeleri belirli bir siire icin (2 yil, 5 y1l vb.) gecerlidir. Mesleki
yeterlilik belgelerinin gecerlilik siiresi, siire bitiminde ne gibi islemlerle belge gecerliliginin uzatilabilecegi
veya yeniden belge alinabilecegi gibi konular ilgili ulusal yeterliliklerde detayl1 bir bigimde agiklanmaktadair.




Argist MYK Modulleri

+*Aday Yonetimi
»Basvuru Kabul, Onay ve Ret islemleri
»Toplu Aday Basvurusu Ekleme
» Aday Kimlik Bilgileri
> Calisma Bilgileri
»Engel ve Kan Grubu Bilgisi
»>Sinav ve Puan Ge¢misi
> Bagli Belge Takibi
»Duyuru Yonetimi

«»*Soru Kutiiphanesi Yonetimi
»Soru Kuttiphaneleri
=Soru Onay, ret ve revizyon islemleri
=Soru Yeterlilik ve Yeterlilik birim baglantisi
=Sorularin basarim olgtleri ile baglantisi
> Coktan Se¢cmeli 4 Secenekli ve 5 Secenekli Soru Ekleme
» Performans sorulari icin kritik adim segenegi ve puanlama
»Mdilakat sorulari igin kritik adim, otomatik puanlama ve
oto. Basarim Olgiit dagitimi
»Soru Dagilim Raporu
»Sinav 0zglin A ve B olmak lizere otomatik
soru havuzudan kitapgik Gretimi

»>Yazicidan ¢ikti almaya uygun, aday bilgileri dolu kitapgik Gretimi.

»>Sinava giren her aday i¢in sadece girmesi gereken sorulari
kitapgiga ekleyen otomatik sistem

+*Bagvuru Yonetimi
» Adaylardan basvuru alma islemleri
»Basvurulari Excel, PDF Aktarma
»Basvuru durumu gorintiileme ve onay, ret islemleri
»Basvuru muaf ve zorunlu birimleri detayli gérintiileme
»Basvuru Yazdirma

+*Sinav Merkezi
»Sinav Merkezi Tanimlama
» Adres, Telefon, Adresin Harita Google Maps ile adaylara gosterimi
»Sinav Salonu Tanimlama

+»*Sinav Programlari
»Sinav programi olusturma
»Takvim Uzerinde sinav zamani gosterimi
»Teorik, Performans ve Milakat tarih, saat ve sinav merkezi atayabilme
> Yeterlilik Uzerinden Sinava Katilacak Aday basvurusu Ekleme
»MYK aday ve sonug bildirimi takibi
» Adaylar icin sinava girdi/girmedi — Her yeterlilik birimi icin
Sinav sonucu ekleme ve otomatik sistem tarafindan gecti kaldi kontrol

“+*Belge Karar islemleri
»Sinava giren her aday i¢in belge karar islemi gériintileme
»Belge karar esnasinda sinav sonucu, gecti kaldi gériintiileme
»Karar olumlu olan adaylar otomatik belge sistemine diser

+»Belge Yonetimi
»Belgelendirme takibi
»G0ozetim sliresine 15 gln kala uyari vermeye baslar
»Belge yenileme, sonlandirma belge durumu islemleri

“+Online Aday islemleri
» Detayli sinav sonucu gorintileme
»Kendi kendine basvuru yapabilme
»Duyuru goruntileme
»Sinav tarihleri goruntileme
> Belge kontrol ve aktiflik sorgulama




2. Giris Karsilama Ekrani

+» MYK Belge Karsilama Ekrani “*Anasayfa Ogeleri
islemlerini daha hizli yapabilmek ve bekleyen islemleri ggrmek » Hizli Sayaglar
icin tasarlanmis ekran sizlere kolaylastiriimis bir deneyim sunacak. »Toplam Soru Sayisi

»Toplam Sinav Programlari

»Toplam Basvuru Sayisi

»Toplam Belge Sayisi

»Sinav Takvimi

»Bekleyen Basvuru, Karar ve Sonuc Bekleyen Aday Sayilari
» Gozetimi Yaklasan Adaylarin Listesi
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3. Soru Kutupahesi Ekrani

+» MYK Belge Kargilama Ekrani
Soru kitliphanesi modiliinde belgelendirme islemi icin kurumunuza
basvuran adaylara 3 farkl sinav tipi olan teorik, performans ve milakat
sinavlarinda sormak Uzere sorulari eklebilirsiniz. Sorulari sisteme
ekledikten sonra her sinav icin yeniden soru eklemek zorunda kalmaz
ve ihtiyac halinde sorulari kullanirsiniz.

Sorularin onay, revizyon gibi islemlerini yaparak dogrulugundan emin
olur ve adaylariniza kolayca sunabilirsiniz.

Adaya 6zel kitapgik sayesinde ekstra kagit ve baski maliyetlerinden
kurtulursunuz. Aday ise sinavini en hizl sekilde yapar ve teslim eder.

Yazicidan c¢ikti alinabilir formatta sinav kitapgilari sistem tarafindan Uretilir.

+»+ Soru Kiitiiphanesi Sayfalari
» Teorik-Performans yada Mulakat Sinav Soru Ekle
» Sinav Sorusu Dlizenleme, Revizyon
> Soru inceleme, Soru Detay Bilgileri
> Soru Onay islemleri
» Soru Yeterlilik Birim ve Yeterlilik Baglantisi
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+»*Soru Kitiiphanesi Yonetimi
»Soru Kutliphaneleri
=Soru Onay, ret ve revizyon islemleri
=Soru Yeterlilik ve Yeterlilik birim baglantisi
=Sorularin basarim él¢itleri ile baglantisi
» Coktan Secmeli 4 Secenekli ve 5 Segenekli Soru Ekleme
»Performans sorulari icin kritik adim secenegi ve puanlama
»Miilakat sorulariigin kritik adim, otomatik puanlama ve
oto. Basarim Olgiit dagitimi
»Soru Dagilim Raporu
»Sinav 0zglin A ve B olmak lizere otomatik
soru havuzudan kitapgik Gretimi
»Yazicidan ¢ikti almaya uygun, aday bilgileri dolu kitapgik Gretimi.
»Sinava giren her aday icin sadece girmesi gereken sorulari
kitapgiga ekleyen otomatik sistem
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4. Aday Yonetim Ekrani

+» MYK Aday Yonetim Ekrani

Aday yonetim ekraninda adayin sistem lizerinde kaydini tutarak bilgilerine
hizlica erisirsiniz. Adayin Daha 6nce girdigi sinavlar, yapmis oldugu sinav
basvurulari ve almis oldugu belgeleri hizlica gortntileyebilirsiniz.

Adayin profil bilgileri, calisma ve isyeri bilgileri, egitim ve engel bilgilerine
erisiminiz cok hizl ve kolay.

+»+ Aday Yénetim Ekrani Sayfalari
» Sistemde Kayith Aday Listesi
» Aday Ekle - Duizenle
» Aday Ekle Adim Adim Sistemi
» Aday Profil Ekrani

+»*Aday Yonetimi

»>Basvuru Kabul, Onay ve Ret islemleri
»Toplu Aday Basvurusu Ekleme

» Aday Kimlik Bilgileri

» Calisma Bilgileri

»Engel ve Kan Grubu Bilgisi
»Sinav ve Puan Ge¢misi

> Bagli Belge Takibi
»Duyuru Yonetimi
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5. Basvuru Yonetim Ekrani

% MYK Aday Basvuru Yénetim Ekrani “+*Bagvuru Yonetimi

Sisteme kayitli adaylardan artik basvuru almak oldukca kolay, adayi sectikten »Adaylardan bagvuru alma iglemleri

hemen sonra basvuru yapmak istediginiz meslegi seciniz, artindan »Bagvurulari Excel, PDF Aktarma

sistem otomatik olarak zorunlu ve segmeli dersleri listeleyecek »Bagvuru durumu gorintiileme ve onay, ret islemleri
aday icin secebilir yada muaf gecebilirsiniz. »Basvuru muaf ve zorunlu birimleri detayli gériinttileme

»Basvuru Yazdirma

Secimlerinize gore adaya sonug girme ekrani agilacak ve sinav igin
soru kitapcigl olusacaktr.

+* Bagvuru Yonetim Ekrani Sayfalari
» Sistemde Kayith Tam Basvurular
» Basvuru Durumlari
» Basvuru Ekle - Diizenle
» Basvuru Yazdir
» Basvuru Onay - Ret
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6. Sinav Programlari1 Ekrani

+» MYK Sinav Yonetim ve Sinav Program Ekrani

Bagvurusu alinmis adaylar igin sinav zamani. Sinav programinizi hemen
sistem Uzerinde olusturmaya baslayabilirsiniz. Teorik, performans ve milakat
olmak lizere U¢ sinav tipi icinde tarih, saat ve sinav yeri belirleyebilirsiniz.

Sinava katilmak isteyen adaylari sinava ekleyebilirsiniz. Sinava eklediginiz
adaylar sinav programinda artik gériinmeye baslayacak.

Sinavin ardindan sinav sonucu girme ekrani, sistem tarafindan otomatik
aday sinavdan kaldi gecti tesbiti yapilir. Aday sinava girmedi ise sisteme
kayit edilebilir.

MYK aday bildirimi ve MYK Sonug bildirim takibide yapilabilir.

++ Sinav Kitapgigi
» Adaya Ozel sadece sinava girdigi konularda soru kitapgigi.
» Kurumunuz logo, sinav siresi, sonug alani basili soru kitapgigi.
» Soru kitiiphane havuzundan otomatik harmanlanmis, soru kitapgigi.
» A ve B seklinde karistirilmis sorular.
» Yazicidan g¢ikt almaya uygun, A4 kagit format.
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«»*Sinav Programlar
»>Sinav programi olusturma
»Takvim Gzerinde sinav zamani gosterimi
»Teorik, Performans ve Miilakat tarih, saat ve sinav merkezi atayabilme
> Yeterlilik Uzerinden Sinava Katilacak Aday basvurusu Ekleme
»MYK aday ve sonug bildirimi takibi
» Adaylar icin sinava girdi/girmedi — Her yeterlilik birimi icin

Sinav sonucu ekleme ve otomatik sistem tarafindan gecti kaldi kontroli
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7. Online Aday islemleri Ekrani

+» MYK Belge Yazilimi Aday Ekranlari

Kurumunuza kayit olmus yada kurumunuzdan belge almak isteyen adaylar
sizin kurumsallik ve hizmet kalitenize bakar. Son kullanicilar adaylar igin
kolay kullanimli, hedefe hizli ulastirmak icin fark edilebilir renkler 6nemlidir.

Size basvuru yapmak isteyen adaylar icin isleri zorlastirmadan, glivenlik
kaygilari olusturmadan verilerini almak, islemek ve sinav sonucunu hizli

bir sekilde duyurmak, varsa belge sorgulama islemi en hizli ve giivenli sekilde
yaptimaktadir.

Adaylar size danismak zorunda kalmadan kolay ve giivenli bir sekilde
islemlerini gergeklestirir. Kurumunuz ve personeliniz ise sadece asil isine
odaklanir.
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“*Online Aday islemleri
» Detayli sinav sonucu goérintileme
»Kendi kendine basvuru yapabilme
»Duyuru gorintiileme
»Sinav tarihleri gériintileme
»Belge kontrol ve aktiflik sorgulama

BELGE

T rared by Brmifiom
Mevrh i T b Srgrivnd— Benee

HIZLI ISLEMLER

__1 BNy IRV VAT

=T

H s Pl Yag e g o




8. Gozetim ve Karar islemleri

*» MYK Gozetim ve Karar Ekranlari

Kurumunuzda basvurusu yapilan aday, sinav programlari ile belirli sinavlara
girmislerdir ve sonuglari aciklanmis durumdadir. Bu tipteki adaylar
belgelendirme karar islemleri listesine diser, kurum olarak size bu adayin
sinav sonucu inceledikten sonra bir karar verir ve belge almaya hak kazanan
adaylari sistem lzerinde isaretlersiniz.

Belge alan adaylar meslege gore 3-5 yil siire ile belgelendirilir ve belge siire
bitime yakin gézetimi yaklasan adaylar icin sistem anasayfa da uyari verir
ve sizde siireglerinizi en hizli sekilde yonetirsiniz.
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»*Belge Karar islemleri

»Sinava giren her aday icin belge karar islemi gérintileme
»Belge karar esnasinda sinav sonucu, gecti kaldi goriintiileme
»Karar olumlu olan adaylar otomatik belge sistemine duser

+*Belge Yonetimi
»Belgelendirme takibi
»Gozetim sliresine 15 giin kala uyari vermeye baslar
»Belge yenileme, sonlandirma belge durumu islemleri
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® Bekleyen giemler
Coay bakleyen sorular
Sinay pragraming atanmayan adaylar
Sinay girlg bilgisi eksik olan adaylsr
Sinay sonucy bekleyen hapeumnlar

Karar bekleyan t'.a;-.u'u's I

© Gozetimi Yaklasan Adaylar -
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